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Stevilka: 181-1/2020-2
Datum: 25. 2. 2020

NACRT ZA ZAGOTAVLJANJE KONTINUIRANEGA DELA NA
OSNOVNI SOLI DUTOVLJE V PRIMERU KORONAVIRUSA
SARS-CoV-2

1. NAMEN

Dokument vsebuje smernice, navodila in priporocila, kako organizirati delo v zavodu,

v primeru Sirjenja koronavirusa.

Poleg tega pa vsebuje tudi navodila, kako Ze zdaj skrbimo za ustrezno CiS€enje in
higieno. Primarni namen tega dokumenta je zmanjSanje vpliva koronavirusa na

delovanje Sole.

Nacrt se bo po potrebi popravljal in dopolnjeval.

2. VODENJE IN KOORDINACIJA

Koordinatorji so osebe, ki po potrebi dopolnjujejo in spreminjajo nacrt ter skrbijo za
koordinacijo dela in poteka dejavnosti na $oli v Casu pandemije. Potek dela

koordinatorjev nadzira ravnatelj Sole.

Koordinatorica za osnovno $olo Dutovlje: Loredana Stemberger

Koordinatorica za podruzni¢no Solo Tomaj: Anita Ukmar

DELOVNA KOORDINACIJSKA SKUPINA:

V primeru njune odsotnosti se njuno delo razdeli naslednjim delavcem-kam Sole:
Koordinator-ica na predmetni stopnji: Doroteja Kavcic in Bojan Miklavec
Koordinatorica na razredni stopnji: Natasa Vrabec Fon

Koordinatorica za podaljSano bivanje: Nina Intihar

Koordinatorica na POS Tomaj: Petra Malalan
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V primeru odsotnosti koordinatorjev so le-ti dolzni izbrati svojega namestnika, ki ga

morajo o odsotnosti obvestiti in nanj prenesti vse zadolZitve.

Vsem koordinatorjem se ta nacrt posreduje tudi v elektronski obliki, da ga lahko

dopolnjujejo in popravljajo v skladu s potrebami.

SKRB ZA REDEN PRETOK INFORMACIJ ZNOTRAJ ORGANIZACIJE,
POSREDOVANJA PODATKOV O POTREBNIH UKREPIH IN NADZOR 1ZVEDBE
LE-TEH:
Primarne informacije naprej predajajo ¢lani koordinacijske skupine in:

e koordinator — kuhinja: Vojko Hre&c€ak, Vida Krstan,

e koordinator — &istilke: Milena Stoka, Darja Mo¢nik,

e koordinator — drugo tehni¢no osebje: Oton Mravlje, Tanja Kocina,

Sabina Kobal.

Zazeleno je, da posamezniki koordinatoriem predlagajo popravke za nacrt, saj je
priCakovati, da bolje in podrobneje poznajo razmere na doloCenih podrocjih, kot jih
pozna koordinator. Koordinator je dolZzan predloge pretehtati, predebatirati in vnesti v

nacrt, Ce se izkazejo smiselni in nujni.

KONTAKTNI PODATKI:

IME IN E-MAIL TELEFON ZADOLZITVE
PRIIMEK

-Koordinacija dela Sole

05/731.82.56 | ~Organiziranje

Loredana Ioredan_a.stemberqer@quest. nadomeséan;

Stemberger | &Mes.SI -Priprava sprotnih pisnih
informacij
-Koordinacija dela na POS

Anita anita.ukmar@guest.arnes.si 05/731-83-58 Tomaj .
-Organiziranje

Ukmar nadomes$éanj v POS

Tomaj
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IME IN
PRIIMEK

E-MAIL

TEL.

ZADOLZITVE

Doroteja
KavcCi¢ in

Bojan
Miklavec

doroteja.kavcic@quest.arn

es.Si

bojan.miklavec@quest.arn

es.Si

05/731-82-54

-Skrb za sprotno
obvesc€anje delavcev
predmetne stopnje.
-Opravljanje zadolzitev
Loredane Stemberger v
primeru njene odsotnosti
(nadomes$canja za
predmetno stopnjo,
priprava sprotnih pisnih
informacij)

-Skrb za pretok informacij
z drugimi delavci, ki
nadomes&c€ajo Loredano
Stemberger

Natasa
Vrabec Fon

natasa.fon@guest.arnes.si

05/731-82-55

-Skrb za sprotno
obvesc€anje delavcev
predmetne stopnje.
-Opravljanje zadolzitev
Loredane Stemberger v
primeru njene odsotnosti
(nadomescanja za
predmetno stopnjo,
priprava sprotnih pisnih
informacij)

-Skrb za pretok informacij
z drugimi delavci, ki
nadomescajo Loredano
Stemberger

Nina Intihar

nina.intthar@guest.arnes.si

05/731-82-54

-Skrb za
obvesScanje
OPB Dutovlje,
-v primeru odsotnosti
Loredane Stemberger:
priprava nadomesc€anj za
OPB Dutovlje,

-skrb za pretok informacij z
drugimi delavci, ki
nadomescajo Loredano
Stemberger.

sprotno
delavcev v

Petra
Malalan

petra.malalan@qguest.arne

S.Si

05/731-83-58

-v primeru odsotnosti

Anite Ukmar: priprava in
organiziranje nadomescan
na POS Tomaj,
-Koordinacija dela na POS
Tomaj.
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SKRB ZA REDEN PRETOK INFORMACIJ UCENCEM IN STRASEM:

Koordinator poskrbi, da pripravi pomembne, sveZe informacije, ki jih Sola objavi na
svoji spletni strani in oglasnih deskah. Informacije na spletni strani po potrebi na
medomrezju objavlja Nejta Bremec. Ustne informacije starSem in u€encem redno

posredujejo razredniki.

Navodila in pojasnila o zdravstvenih vprasanjih se dobi pri regionalnem epidemiologu:

Nacionalni inStitut za javno zdravje

Vojkovo nabrezje 4a Koper

6000 Koper

Telefon: 05 66 30 800/ 05 66 30 801
Faks: 05 66 30 808

Predstojnik OE Koper
Milan Krek, dr. med., spec. javnega zdravja

E naslov: milan.krek@nijz.si

Vodje delovnih podrogij

Nalezljive bolezni: Boris Kopilovi¢, dr. med., boris.kopilovic@nijz.si

3. ORGANIZACIJSKA IN KADROVSKA IZHODISCA

DELOVNI PROCES:

e Kljuéne in nepogresljive dejavnosti za zagotavljanje normalnega vzgojno-

izobraZevalnega procesa.

» Kolikor je le mogole, se ure pouka organizirajo po urniku oz.
pripravljenih nadomescanijih, kjer koordinator skrbi, da se opravi ¢im
vec ur, ki so predvidene na urniku. Ob vegji odsotnosti u€encev ucitelji
pri pouku predvsem ponavljajo in utrjujejo snov ter manj obravnavajo
novo snov in tako zagotovijo u¢encem, ki so odsotni, da bodo ob vrnitvi

v Solo lazje sledili pouku.
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» Po potrebi se pri nacCrtovanju pouka zdruZi oddelke enega razreda, ob
vecji odsotnosti uciteljev in u€encev pa tudi razredov.

» Po potrebi se pri na€rtovanju dela v Soli zdruzi oddelke OPB-ja.

» Ob vedji odsotnosti strokovnih delavcev Sole, koordinator dnevno
pregleda Stevilo ucencev in otrok ter zaposlenih in o tem obvesti

ravnatelja, ki odlo¢i o nadaljnjih ukrepih.

¢ ZmanjsSevanje in prekinitve drugih dejavnosti ob Siritvi koronavirusa
V primeru Sirjenja koronavirusa koordinator razglasi in seznani delavce, da se
ukinejo VSE dejavnosti, ki niso del rednega pouka 0z. vzgojno izobrazevalnega

dela.

e Zagotavljanje alternativnih vzgojno-izobrazevalnih postopkov
Ucitelji, ki bodo v sluzbi, sami pripravijo nacrte za delo s skupino ucencev:
delavnice, prilagojeni dnevi dejavnosti, ki jih lahko izvedemo znotraj Sole, Sportne
igre oziroma dejavnosti, kjer se izvaja samo varstvo otrok. Pri oblikovanju
dejavnosti priporo¢amo, €e je le mozno (glede na Stevilo razpoloZljivega kadra),

delo na prostem.

ZAPOSLENI:

¢ Kljuéne osebe za zagotavljanje delovanja Sole
Za nemoteno delovanje Sole so poleg uciteljev, strokovnih delavcev in vzgojiteljev

klju€ne osebe koordinatoriji, ki v primeru odsotnosti prenesejo naloge na namestnike.

e Zagotavljanje nadomestnih delavcev

V primeru manjSe odsotnosti uliteljev in vzgojitellev bodo nadomescanja izvajali
ugitelji in vzgojitelji na mati¢ni $oli in na POS Tomaj. Naslednji ukrep bo, &e bo to
mozno, premeséanje delavcev iz matiéne $ole Dutovlje v POS Tomaj in obratno. Ob

vecji odsotnosti pa lahko za nadomesc€anja prosimo Se Studente pedagoske smeri.

e Ocena ogrozenosti in nac¢rt zascéite kljuénih oseb, ki ostajajo na delovhem
mestu

Na Soli so ogrozeni vsi delavci, ki so v stiku z otroki, uenci in starsi. Za zascito
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delavci poskrbijo sami z upoStevanjem navodil o osebni higieni. Administrativha dela

lahko vsi delavci opravijo elektronsko od doma po odlocitvi ravnatelja.

VARNOST IN LOGISITKA:

e ZasScita poslopja, prostorov in opreme

Na Soli je poskrblieno za zadostno Stevilo umivalnikov z milom in s papirnatimi
brisa¢ami. Ob umivalnike smo namestili plakate z navodili za pravilno umivanje rok in
s preventivnimi jasnimi vsakodnevnimi navodili za prepreCevanje okuzb. UCitelji in
vzgojitelji poskrbijo, da se razredi in prostori, kjer se zadrZujejo otroci, pogosteje
prezracujejo in da si uenci oz. otroci pred vsakim obrokom in po odhodu iz sanitarij

umijejo roke z milom.

Za Cis€enje prostorov in povrSin se uporabljajo obiCajna Cistila in detergenti ter Cisti
na nacin in po postopku, ki je vpeljan v zavodu. Pogosteje in skrbneje se Cistijo
povrsine, Ki se jih u€enci oz. otroci in zaposleni pogosteje dotikajo z rokami (kljuke,
ograje, tipkovnice ...). Ob vecjem Stevilu obolelih se te povrsine Cistijo z razkuzilnimi

Cistilnimi sredstvi.

Koordinator za Solo po potrebi prerazporedi delo Cistilk tako, da zagotovi CiSCenje
prostorov tudi v dopoldanskem C€asu. V razredih, kjer so igrace, se izlocijo tiste, ki se

tezko ocistijo (pliSaste igrace).

Otroci v Solo ne smejo vnaSati igra€ in drugih predmetov od doma. IgraCe se

pogosteje Cistijo.

Ob vecjem Stevilu obolelih ravnatelj razglasi, da se zacnejo upostevati posebni

varnostni ukrepi:

» V Solo vstopajo lahko samo ucenci, starsi in delavci Sole.

» StarSi ne smejo vstopati v ucilnice.

» Ob vstopu v Soli se namesti razkuzilnike, kjer si vsi, ki vstopajo v Solo,
razkuzijo roke.

» Material, ki ga dostavljajo servisne sluzbe, prevzemajo delavci Sole ob

vhodih v Solo.
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» Kuhinja zaCasno preneha s pripravo in z razdelitvijo kosil zunanjim

obiskovalcem.

O vsakem posameznem zgoraj navedenem ukrepu odlo¢a ravnatelj sproti. V primeru
veCjega Stevila obolelih in hitrega Sirjenja pandemije delavci Sole lahko uporabijo

oziroma morajo uporabiti zascitne maske, ki preprecujejo vnos virusa preko dihal.

Enako lahko Sola zahteva od obiskovalcev. OdloCitev o uporabi posebnih zascitnih

sredstev sprejme ravnatelj, v njegovi odsotnosti pa koordinator.

e Ukrepi pri uéencih, obolelih za koronavirusom

Ce udenec zboli, naj ne hodi v $olo. Starsi so o tem dozni takoj obvestiti $olo.
Ce ugenec zboli v Soli, ugitelj TAKOJ obvesti starse.

Na mati¢ni Soli v Dutovljah se uenca odpelje v prostor za individualno pomo¢, kjer

poCaka na starSe ob varstvu delavca Sole. StarSi so dolzni u€enca prevzeti ¢im prej.

Na podruzni¢ni Soli v Tomaju oboleli u¢enec po€aka na starSe v kabinetu. Za u€enca

poskrbi eden od uciteljev prvega razreda. Starsi so dolzni u¢enca prevzeti Cimprej.

Koordinator pripravi seznam dezurnih uciteljev, ki morajo biti na razpolago v Casu

obratovanja Sole in bodo skrbeli za izolirane otroke.

Obolel u€enec in dezurni uditelj morata nositi zas€itne maske, ki bodo shranjene v

prostorih, namenjenih izolaciji.
e Ukrepi pri zaposlenih obolelih za koronavirusom

Ucitelji, strokovni delavci in drugi zaposleni, ki zbolijo, ostanejo doma in o tem

obvestijo odgovorno osebo v zavodu.

Ce ugitelji, strokovni delavci in drugi zaposleni zbolijo na delovhem mestu, o tem

obvestijo odgovorno osebo in zapustijo delovno mesto.

O svoji bolezni in nadaljnjin ukrepih se posvetujejo z izbranim zdravnikom in

sporocijo na Solo predviden ¢as njihove odsotnosti.

UCitelji, strokovni delavci in drugi zaposleni, ki so bili v stiku z bolnim u¢encem in niso

zboleli, naj svoje delo normalno opravljajo napre;.



Dutovlje 135, 6221 Dutovlje
Osnovna Sola DUTOVLJE Tel.: 05 7318250, Fax: 05 7318251

Ucitelji, strokovni delavci in drugi zaposleni, ki so v stiku z bolnikom v domacem ali

drugem okolju in niso zboleli, naj svoje delo normalno opravljajo.

NosecCnice se 0 tveganju za koronavirus na delovnem mestu in nadaljnjih ukrepih

posvetujejo z izbranim ginekologom in morebitno odsotnost sporocijo na Solo.
e Zaprtje kuhinje

V primeru, ko zavod ne more zagotoviti delovanja kuhinje in priprave hrane za

otroke, bo potrebno kuhinjo zapreti.
e Pojav veéjega stevila obolelih za koronavirusom

V primeru pojava vecjega Stevila med seboj povezanih primerov koronavirusa v
kratkem ¢asovnem obdobju, koordinator (oz. njegov namestnik) obvesti regionalnega

epidemiologa, ki bo ocenil razmere.
KONTAKT:

Nacionalni institut za javno zdravije

Vojkovo nabrezje 4a Koper

6000 Koper

Telefon: 05 66 30 800/ 05 66 30 801
Faks: 05 66 30 808

Nalezljive bolezni: Boris Kopilovi¢, dr. med., boris.kopilovic@nijz.si

e Ravnatelj ali koordinator usklajujeta aktivnosti skupaj z Ob¢€ino Sezana.
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SEZNANITEV _DELAVCEV SOLE, UCENCEV, OTROK IN STARSEV O

SPREJETEM NACRTU

1. Dne 25. 2. 2020 se ucCence seznani s tem, kaj je koronavirus, kako bolezen
prepoznamo, kako se prenasa in kaj storimo, ko zbolimo in ostanemo doma. Poleg
tega se jih seznani s tem, kako zmanjSamo tveganje za okuzbo (pravilno umivanje

rok, kako kasljamo, kihamo...).

2. Ucitelji in ostali strokovni delavci obvestijo starSe otrok, da v Solo ne nosijo

pliastih in drugih igra¢ ter drugih predmetov.

3. Glede na potrebe bo ravnatelj ali koordinator sprotno obvesc&al starSe/skrbnike

preko spletne strani Sole.

4. Nacrt bo objavljen na Solski spletni strani in poslan vsem delavcem Sole po spletni

posti.

Nadért pripravili: Miranda Novak, Loredana Stemberger in Anita Ukmar.

Miranda Novak,
raynateljica /")
-
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